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PERFIL PROFESIONAL

El Técnico Superior en Administracion es un profesional capacitado
para coordinar actividades administrativas en pequefnas y medianas
empresas, tanto en el sector publico como en el privado. Posee
competencias para aplicar planes operativos, participar en el control
administrativo, gestionar interrelaciones entre areas, y participar en
proyectos empresariales. Ademds, procesa informacién contable
para la toma de decisiones, trabaja en equipos multidisciplinarios,
gestiona el talento humano, y utiliza tecnologias de la informacion
para optimizar la gestionadministrativa.

PERFIL DE COMPETENCIAS

El Técnico Superior en Administracion puede trabajar en
una variedad de entornos y sectores, tales como:

« Pequefias y medianas empresas (PYMES):
gestionando actividades administrativas, optimizando
recursos y gestionando interrelaciones entre areas.

« Instituciones publicas: participando en el control
administrativo y en la implementacion de planes
operativos para mejorar la eficiencia organizacional.

» Empresas de servicios: participando en la Gestion
de proyectos empresariales y asegurando su
alineacion con los objetivos organizacionales.

* Departamentos de contabilidad: procesando
informacion contable para la toma de decisiones.

 Equipos multidisciplinarios: colaborando en la
consecucion de objetivos comunes en la organizacion.

¢ Recursos humanos: participando en la gestion del
talento humano, promoviendo el desarrollo vy la
capacitacion dentro de la empresa.

* Empresas de tecnologia y comunicaciones:
utilizando  tecnologias de la informacion vy
comunicacion para optimizar la gestion
administrativa.

REQUISITOS PARA ADMISION

* 1 copia de cédula de identidad a color.

* 1 copia de papeleta de votacién a color
(actualizada).

» 1 copia del titulo de bachiller (legalizado por
el Ministerio de educacién).

» 1 foto tamano carnet (formales y tomadas
en un estudio fotografico).

*Se requiere documentacion digital.

INVERSION

Admision
Cancelar $80.00 (se cancela una sola vez).

Matricula

Cancelar $80.00 (matriculacion en cada nivel).

Costo por nivel

ler nivel se cancela 6 cuotas de $125.00.

2do nivel se cancela 5 cuotas de $125.00.

Inglés

Es un requisito de titulacion tener aprobado el
nivel Al de idioma inglés del Marco Comun
Europeo de referencia para las Lenguas.

Niveles

Por cada nivel

BUCKINGHAM

Examen Cambridge

Libro de inglés

El examen de certificacion estéd incluido en el dltimo nivel

CONVALIDACION / REQUISITOS

* Certificado de calificaciones original.
Contenido de todos los programas de estudio de
las asignaturas cursadas y aprobadas.
Segun en Art. 64 del RRA sélo podra realizarse la convalidacion hasta

cinco afos después de la aprobacion de la asignatura, curso o su
equivalente.

MODALIDAD

ONLINE

Lunes a Viernes
Nocturno: 18h30 a 22h00

e Conferencias
Clases en vivo con el docente.

e Clases consultas
Sesiones orientadas a acompafar a los estudiantes
a través de tutorias.

® Uso de plataforma

Las actividades se realizardn de manera sincrénica
y asincronica en el Entorno Virtual de Aprendizaje
(EVA).

® Gestor Académico

Contaras con la guia de un gestor que te orientara en
los procesos administrativos y seguimiento académico.

e Titulacidn
La defensa o evaluacidn de la titulacion se realizara
de manera presencial en nuestras sedes.

Esencial: Contar con conexién a internet estable
y equipo de computo.

©

CONTACTANOS

Matriz: Victor Manuel Rendén 236 y
Pedro Carbo.

Facultad de las carreras de salud

Atarazana: Av. Pedro Menéndez Gilbert
y callején 12.

Facultad de las carreras de transporte

Boyaca: Padre Solano 324 y Boyaca.

Facultad de las carreras administrativas

® Naval: Pasaje 5NO y
2do Callejon 10 NO (Ciudadela Naval Norte)
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PBX: (04) 5000175 EXT: 1111 - 1411 info@bolivariano.edu.ec
Cel: 0968695213 - 0967701568 www.itb.edu.ec




